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 ■ ネットコモンズについて                       

ネットコモンズとは、ＨＴＭＬを直接操作することなく、高機能なＷｅｂサイトを手軽

に構築できるＣＭＳ（コンテンツマネージメントシステム）の一つです。素材を準備して

ブラウザ上で操作することでＷｅｂページ作成を行うことができるシステムです。 

ここでは、管理するために必要な内容について説明します。 

 

 

 ■ ログインしてみましょう                       

 各学校用の通知にある、ＵＲＬからＷｅｂページを開き、右上のログインをクリックし、

ログインＩＤとパスワードを入力してログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面上部に管理・設定等を行うための項目が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログインＩＤ 

パスワード 

■プロキシの設定について 

インターネットオプション － 接続 － ＬＡＮの設定 － 詳細設定 から 

 例外に 【 *.gsn.ed.jp 】を入力してください。 

動作が不安定な場合には、プロキシの設定をお願いします 
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 ■ 管理機能について（コントロールパネル）               

 画面上部の 管理 をクリックすると、ページやユーザを管理するための「コントロー

ルパネル」が表示されます。ここでは、「会員情報」「会員管理」「ルーム管理」「権限

管理」「システム管理」を用いて設定を行っていきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■会員情報 

■会員管理 

■ルーム管理 

■権限管理 

■システム管理 

登録したＩＤ等を変更することができます。 

（システム管理者の ID･パスワードは変更しない） 

新規会員の登録などができます。 

三つのスペースについて、アクセス権などを管理

することができます。 

権限ごとの管理内容を変更することができます。 

システム全体に関わる内容を管理することができ

ます。 
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 ■ 「システム管理」の設定                       

 システム管理者としてユーザ管理を行うための設定を行います（一度設定すれば、その

後は特に設定を変える必要がない限り操作する必要はありません）。 

 「一般設定－サイトの閉鎖」「メールの設定」「メタ情報」を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信者のメールアドレスを入力します 

（日誌に投稿された内容を承認する際などに、

このメールアドレスへ送信されます） 

学校名を入力します 

例：2007 年に公開を開始、2008 年に最新

の情報を更新 

高校、高等学校、群馬、前橋 など 

群馬県立○○高等学校は、１９○○年○

月に、「○○○○」「○○○○」を建学

の精神として開校した、群馬県前橋市に

ある公立高等学校です。 

サイトの閉鎖を「いいえ」にすることで、ペー

ジが公開されます。「はい」にしても公開され

ないだけで、編集は可能です。 



 4 4 

 ■ ページ構成の設定                          

 全てのページの基本になる「ページスタイル」を決めます。 

ここで行う設定は、新しいページを作成した際のスタイルとなります。 

※後で、それぞれのページごとにスタイルを変更することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【決定】をクリック－右上の×でウィンドウを閉じる 

【管理終了】でコントロールパネルを綴じる 
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 ■ ページの構成                            

  ネットコモンズでは、以下のような３種類のスペースが用意されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プライベートスペースの制限 

デフォルトでは、プライベートスペースは利用可能になっています。ディスク領域を圧

迫しますので、「使用しない」設定をします。 

 

 

 

 

 

 

 

  権限管理 － 編集 － 次へ － 使用しない － 次へ － 決定  でプライベートルー

ムを「使用しない」に変更します。他の権限（主担など全て）も同様に設定をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ルーム」について 

パブリックスペースが建物だと

したら、その中に「ルーム」とい

う部屋を作ることができます。こ

の部屋には誰と誰が入ることがで

きて、誰が管理するのか、管理者

が決めることができます。 

例えば、部活動の部屋を作り、

その部屋の作成や運営を管理者が

指定したユーザにまかせることが

できます。 

■公開用のページとして活

用するスペースです。 

■学校Ｗｅｂページはこの

スペースを利用します。 

■「～の部屋」と表示さ

れるスペースです。 

■データ置き場等にも使

用できますが、ディス
ク領域を圧迫しますの
で、利用しません。 

■グループウェアとして活
用できるスペースです。 
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 ■ ユーザ管理                             

 ユーザは以下の種類があります。システム管理者用ＩＤ・パスワードでログインするこ

とでユーザの登録を行うことができます。 

 

システム管理者 ・システムの最高責任者 

・全ての会員情報の管理を行うことができます。 

・ルーム（部活動のルーム、保護者用ルームなど）の新設・名称変更・デザイン・運営ができます。 

・ルームごとに運営メンバー（主担やモデレータ）を指定することができます。 

主担 ・ルームの管理者 

・モジュールを活用して、自由にルームをデザインし、運営することができます。 

モデレータ ・主担の協力者 

・「一般」が書き込んだ投稿内容を編集することができます。 

・モデレータ間の権限の上下（0から 100）を設定することができます。 

一般 ・一般会員 

・情報共有用のモジュールを活用して、オンラインコミュニティを形成する主体となります。 

ゲスト ・ゲスト会員 

・ログインしてサイトを閲覧することはできますが、書き込むことはできません。 

 

 教務用ユーザの登録 

 ここでは、学校行事カレンダーのページ（ルーム）を管理するために、教務用のユーザ

を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード等、任意に設定します 

用途を記入しておくと、引継ぎの

際にも便利 

使う権限の中で最大の権限を設定

しておく。 
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登録内容を確認して、決定します。 

 

 パブリックスペースへの「一般」ユーザの追加 

 ① 管理 － ルーム管理 － パブリックスペース を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②「パブリックスペース」－「参加者修正」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③「教務 01」の「一般」を選択して、権限を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

まだ「ルーム」を作成していないので、

設定できません。 

学校行事カレンダー用の「ルーム」を作

成後に、設定します。 
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登録したユーザをルームに参加させます（参考） 

※「作成編」で行います 

「行事予定」というルームに「kyoumu01 のユーザ」を参加させます。 

（グループスペースにあるルームでも同様の操作で参加させることができます） 

 

 ① 管理 － ルーム管理 － パブリックスペース を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「年間行事予定」の「参加者修正」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ③教務 01 を「主担」にして、決定します。 

  ※「教務 01」は、管理編によりユーザの作成済みです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ④ルーム管理を×で閉じて、 管理終了 をクリックします。 
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ユーザ ＩＤ 最大の権限 
パブリックスペース 

グループスペース 対象 
 行事予定 進路情報 

承認者 syounin 管理者 主担 主担 主担 主担 管理職 

教務 01 kyoumu01 主担 一般 主担 ゲスト 一般 教務担当 

進路 01 sinro01 主担 一般 ゲスト 主担 一般 進路担当 

ログインなし － － ゲスト ゲスト ゲスト － 一般 

 

 

 

登録したユーザの削除 

①「会員検索」を選択して、 検索 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ②削除するユーザを選択して、 削除 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ管理の例 

 

  


